МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
по проведению мероприятий создания некоммерческих организаций (общественных объединений)
I. Общие положения

1.1. Нормативные правовые акты, регламентирующие порядок государственной регистрации, деятельности и ликвидации некоммерческих организаций (общественных объединений): 

а) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; 

б) Федеральный закон от 08.08.2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»; 

в) Федеральный закон от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (в ред. от 10.01.2006г.);
г) Федеральный закон от 19.05.1995 г. № 82-ФЗ «Об общественных объединениях» (в ред. от 10.01.2006г.); 

д) Постановление Правительства РФ от 15.04.2006г. № 212 «О мерах по реализации отдельных положений федеральных законов, регламентирующих деятельность некоммерческих организаций»;

е) Правила рассмотрения заявлений и принятия решения о государственной регистрации, утв. Приказом Минюста РФ от 25.05.2003 г. № 68.

1.2. Некоммерческой организацией (далее - НКО) является организация, не имеющая извлечение прибыли в качестве основной цели своей деятельности и не распределяющая полученную прибыль между участниками.

НКО создаются для достижения социальных, благотворительных, культурных, образовательных, научных и управленческих целей, в целях охраны здоровья граждан, развития физической культуры и спорта, удовлетворения духовных и иных нематериальных потребностей граждан, защиты прав и законных интересов граждан и организаций, оказания юридической помощи, а также в иных целях, направленных на достижение общественных благ.

НКО могут создаваться в форме общественных или религиозных организаций (объединений), некоммерческих партнерств, учреждений, автономных некоммерческих организаций, социальных, благотворительных и иных фондов, ассоциаций и союзов, а также в других формах, предусмотренных федеральными законами (статьи 6-12 закона о НКО).


Дееспособность и правоспособность НКО возникает с момента вынесения уполномоченным государственным органом решения о ее государственной регистрации


1.3. Под общественным объединением (далее – ОО) понимается добровольное, самоуправляемое, некоммерческое формирование, созданное по инициативе граждан, объединившихся на основе общности интересов для реализации общих целей, указываемых в уставе.

ОО могут создаваться в одной из следующих организационно-правовых форм: общественная организация, общественное движение, общественный фонд. Общественное учреждение, орган общественной самодеятельности, политическая партия (статьи 8-13 закона об ОО).


ОО могут быть общероссийскими, межрегиональными, региональными и местными (статья 14 закона об ОО). Деятельность местного ОО осуществляется в пределах территории органа местного самоуправления. Деятельность регионального ОО осуществляется в пределах территории одного субъекта Российской Федерации.

В соответствии со статьей 18 закона «Об  ОО» ОО дееспособно (осуществляет свою уставную деятельность, приобретает права, принимает обязательства) с момента принятия учредителями решения о создании ОО, об утверждении его устава и о формировании руководящих и контрольно-ревизионного органов. Правоспособность ОО как юридического лица возникает с момента его государственной регистрации.

1.4. Учредительными документами НКО являются: устав, утвержденный учредителями – общественная организация (объединение), фонд, некоммерческое партнерство, автономная некоммерческая организация; учредительный договор, заключенный членами и устав, утвержденный ими – ассоциация или союз; решение собственника о создании учреждения и устав – для учреждения. Учредители некоммерческих партнерств, а также автономных некоммерческих организаций вправе заключать учредительный договор.
II. Создание некоммерческой организации (общественного объединения)

2.1. До проведения учредительного Общего собрания (схода, съезда, конференции) необходимо подготовить проекты следующих документов: проект Устава, проект Положения о Ревизоре (Контрольно-ревизионной комиссии), проект Протокола (с согласованными кандидатурами в руководящие и ревизионные органы НКО (ОО)) (см. приложения № 1 и № 2).

2.2. На общем собрании (сходе, съезде, конференции) принимается решение: об учреждении (создании)  НКО (ОО), утверждается Устав НКО (ОО), избирается руководящий исполнительный орган НКО (ОО) (коллегиальный (Правление, Совет, и т.п.) и (или) единоличный (Президент, Председатель)), избирается Ревизор (Контрольно-ревизионная комиссия), определяется срок их полномочий в соответствии с Уставом, утверждается проект Положения о Ревизоре (КРК), размер, периодичность и сроки уплаты членских взносов.


2.3. На двух предшествующих этапах (п.п. 2.1. и 2.2.) могут быть разработаны и утверждены основные направления деятельности НКО (ОО), финансовый план и (или) бюджет НКО (ОО).

2.4. Сразу после проведения общего собрания (схода, съезда, конференции) по учреждению (созданию) НКО (ОО) учредители и (или) избранный руководящий исполнительный орган НКО (ОО):

а) оформляют и подписывают все учредительные документы;

б) заполняют и подписывают (обязательно в присутствии нотариуса, нотариальное удостоверение подписи ~ 200 рублей) заявления на регистрацию НКО (ОО);

в) уплачивают государственную пошлину за регистрационные действия (согласно п. 1 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 г. № 117-ФЗ (ред. от 30.12.2004 г.) государственная пошлина за государственную регистрацию юридического лица - 2 000 рублей);

г) сдают заявление со всеми необходимыми прилагаемыми документами на регистрацию в Управление Федеральной регистрационной службы по Республики Карелия (отдел по делам некоммерческих организаций);
д) после регистрации НКО (ОО) получают свидетельство о регистрации, свидетельство о внесении записи в единый реестр юридических лиц; свидетельства о постановке на налоговый учет, в ПФР, ФОМС, ФСС;

е) изготавливают печать (и) и штампы НКО (ОО);

ё) открывают расчетный счет в банке (предварительно сделав нотариально заверенные копии соответствующих документов (~1200-1600 рублей)).
III. Регистрация НКО (ОО)

3.1. Регистрация некоммерческих организаций (в т.ч. ОО) осуществляется в Управлении Федеральной регистрационной службы по Республики Карелия, по адресу: г. Петрозаводск, ул. Красная, 31, 1 этаж, кабинеты 101, 102; телефон (8142) 78-47-52, факс (8142) 78-47-52, http://rosreg.karelia.ru.

Документы можно представить непосредственно в отдел либо направить почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, с уведомлением и описью вложения.

Режим работы: понедельник – пятница с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.15.

Прием граждан по вопросам государственной регистрации осуществляется:

- понедельник, среда, пятница - с 9.00 часов до 13.00 часов;
- вторник, четверг - с 14.00 часов до 18.00 часов.


3.2. В соответствии с действующим законодательством, документы для государственной регистрации некоммерческой организации (в т.ч. ОО) подаются в течение трех месяцев со дня принятия решения о создании такой организации, проведения учредительного общего собрания (схода, съезда, конференции).

Датой представления учредительных документов является дата их принятия Управлением, либо дата отправки почтового отправления с описью вложения, если документы представлены в виде почтового отправления с описью вложения.

Имеющиеся замечания к представленным учредительным документам, требующие их доработки, но не препятствующие принятию решения о государственной регистрации соответствующего объединения, в официальном порядке могут доводиться Управлением до сведения постоянно действующего руководящего органа некоммерческой организации в письменном виде.

Документы и иные материалы представляются в Управление на русском языке – государственном языке Российской Федерации (Федеральный закон от 01.06.20005г. № 52-ФЗ «О государственном языке Российской Федерации»).
Внимание!
1) Редактирование находящихся на рассмотрении в Управлении учредительных документов не допускается.
2) Все документы, кроме устава, подаются в 2-х экземплярах, Устав подается в 3-х экземпляра. Все документы заверяются в установленном порядке, документы, содержащие более 1 листа - сшиваются.

3.3. Перечень необходимых документов для регистрации НКО (ОО):
1) заявление, подписанное уполномоченным лицом (далее - заявитель), с указанием его фамилии, имени, отчества, места жительства и контактных телефонов по форме № РН0001 (прилагается в электронном виде);

2) устав общественного объединения (НКО) в трех экземплярах;

3) выписка из протокола учредительного съезда (конференции) или общего собрания, содержащая сведения о создании общественного объединения (НКО), об утверждении его устава и о формировании руководящих органов и контрольно-ревизионного органа;

4) сведения об учредителях по форме № РН0001 (листы А, Б);

5) документ об уплате государственной пошлины;

6) сведения об адресе (о месте нахождения) постоянно действующего руководящего органа общественного объединения (НКО), по которому осуществляется связь с НКО (ОО);

7) протоколы учредительных съездов (конференций) или общих собраний структурных подразделений для международного, общероссийского и межрегионального общественных объединений;

8) при использовании в наименовании общественного объединения личного имени гражданина, символики, защищенной законодательством Российской Федерации об охране интеллектуальной собственности или авторских прав, а также полного наименования иного юридического лица как части собственного наименования - документы, подтверждающие правомочия на их использование.

3.4. В соответствии с частью 11 статьи 21 Федерального закона «Об общественных объединениях» решение о государственной регистрации общественного объединения осуществляется Федеральным органом государственной регистрации или его территориальным органом в течение 30 календарных дней, некоммерческой организации – в течение 14 дней.

После принятия указанного выше решения регистрирующий орган направляет в уполномоченный орган сведения и документы для включения сведений в Единый государственный реестр юридических лиц. Уполномоченный орган в срок не более чем пять дней вносит соответствующие сведения ЕГРЮЛ и сообщает об этом в регистрирующий орган. Регистрирующий орган не позднее трех дней со дня получения этой информации выдает заявителю свидетельство о государственной регистрации.

3.5. Постановка на налоговый учет общественных объединений производится одновременно с регистрацией НКО (ОО) уполномоченным органом (Инспекцией ФНС по месту нахождения НКО (ОО)), соответствующие документы высылаются по месту нахождения исполнительного органа НКО (ОО).

IV. Изготовление печати и открытие расчетного счета
4.1. Перечень документов, необходимых для изготовления печати:
- Устав НКО (ОО) - оригинал и копия;
- свидетельство о регистрации – оригинал и копия;

- проект (эскиз) печати.

4.2. Перечень документов, необходимых для открытия расчетного счета в Банке (может быть дополнен в соответствии с внутренними требованиями Банка):

а) заявление на открытие счета (подписанное руководителем НКО (ОО), главным бухгалтером (казначеем), если эта должность предусмотрена в НКО (ОО), бланк заявления предоставляется Банком) – 1 экземпляр;
б) договор банковского счета (подписанный руководителем НКО (ОО) – 2 экземпляр;
в) банковская карточка с образцами подписей лиц, имеющих право распоряжаться счетом, и оттиском печати НКО (ОО) (бланк банковской карточки предоставляется Банком, один экземпляр нотариально заверяется) – 2 экземпляр;
г) копия Протокола общего собрания (схода, съезда, конференции) о создании НКО (ОО), где указано назначение руководителя НКО (ОО) (оригинал или заверенная нотариально копия) – 1 экземпляр;
д) копия приказа о назначении главного бухгалтера (казначея) или приказ о ведении бухгалтерского учета лично руководителем (оригинал или нотариально заверенная копия) – 1 экземпляр;
е) копии приказов о назначении должностных лиц, помимо руководителя и главного бухгалтера,  указанных в карточке с образцами подписей (оригинал или нотариально заверенная копия) – 1 экземпляр;

ё) Устав НКО (ОО) (нотариально заверенная копия) – 1 экземпляр;
ж) копия свидетельства о государственной регистрации НКО (ОО) (нотариально заверенная копия) – 1 экземпляр

з) копия выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (нотариально заверенная копия) – 1 экземпляр;
и) копия свидетельства о постановке на учет налогоплательщика (нотариально заверенная копия) – 1 экземпляр.
VI. Обязательное ежегодное информирование о продолжении

деятельности общественного объединения
5.1. В соответствии с нормами статьи 32 ФЗ «О некоммерческих организациях» и статьи 29 ФЗ «Об общественных объединениях» наряду с другими обязанностями общественное объединение (независимо от организационно-правовой формы) обязано ежегодно информировать (письменно) Управление Федеральной регистрационной службы по Республики Карелия (далее – Управление) о продолжении своей деятельности.

5.2. Общественное объединение обязано ежегодно письменно сообщать следующие сведения:
а) полное официальное название НКО (ОО);

б) регистрационные данные НКО (ОО): регистрационный номер, дата регистрации в органах юстиции;
в) основной государственный регистрационный номер (ОГРН) и дата внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц;
г) название постоянно действующего (единоличного или коллегиального) руководящего органа НКО (ОО);
д) действительное местонахождение руководящего органа НКО (ОО);

е) фамилия, имя, отчество руководителя НКО (ОО);
ё) подпись руководителя НКО (ОО);

ж) дата подачи документа;

з) оттиск печати НКО (ОО).

5.3. В случаях непредставления или несвоевременного предоставления указанной информации в Управление к общественному объединению будут приняты меры в соответствии со статьей 29 Федерального закона «Об Общественных объединениях» - принудительная ликвидация.
Кроме того, в соответствии с пунктом 5 статьи 5 Федерального закона «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» некоммерческая организации (в т.ч. общественное объединение), как юридическое лицо, в течение трех дней с момента изменения сведений о юридическом лице, содержащихся в едином государственном реестре юридических лиц (п. 1 ст. 5), обязано сообщить об изменении этих сведений в Управление. За несоблюдение этого срока предусматривается административная ответственность, в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 

Приложения к методическим указаниям

Приложение № 1

Проект Протокола общего собрания (схода) об учреждении НКО (ОО)
ПРОТОКОЛ № 1

учредительного общего собрания по созданию

некоммерческая организация (НКО) «АБВ»

г. Петрозаводск






___ ________ 200__ года

На собрании присутствуют граждане РФ – учредители НКО «АБВ»:

1) ______________, __.__.19__ года рождения, паспорт: серия ____ № ________, выдан УВД г. __________ __.__.20__ года, место жительства (регистрации): г. _______, ул. ___________, дом _____, корпус ______, кв. ___, ИНН ______________;
2) ______________, __.__.19__ года рождения, паспорт: серия ____ № ________, выдан УВД г. __________ __.__.20__ года, место жительства (регистрации): г. _______, ул. ___________, дом _____, корпус ______, кв. ___, ИНН ______________;

3) ______________, __.__.19__ года рождения, паспорт: серия ____ № ________, выдан УВД г. __________ __.__.20__ года, место жительства (регистрации): г. _______, ул. ___________, дом _____, корпус ______, кв. ___, ИНН ______________;

а также:

Карельская региональная общественная организация «ВБА» - место нахождение: _______, г. ______, ул. _______, дом __, офис ___; ОГРН _____________, ИНН _____________, КПП ___________; р/сч _________ в _____ банке, БИК _______, к/сч _________ в _____, ОКПО _______, ОКОНХ ______, ОКВЭД ________; в лице Председателя _________.

Председателем учредительного собрания единогласно избрали ________, секретарем - ______________: «за» - четверо, «против», «воздержался» - нет.

Повестка собрания:

1. Принятие решения о создании НКО «АБВ».

2. Утверждение Устава НКО «АБВ».

3. Избрание единоличного органа управления НКО «АБВ» - Председателя НКО.

4. Избрание Ревизора и утверждение Положения о Ревизоре НКО.

5. Утверждение размера, периодичности и сроков уплаты членских взносов.


Повестка собрания принята единогласно: «за» - четверо, «против», «воздержался» - нет.
1. Председатель собрания ________: В соответствии с достигнутой ранее договоренностью, __.__.200_ г. учредителями было принято решение об учреждении НКО. Все заинтересовавшиеся лица сегодня присутствуют на собрании. Предлагаю принять решение о создании Некоммерческой организации (НКО) «АБВ».
Предложение принято единогласно всеми учредителями: «за» - четверо, «против», «воздержался» - нет.
2. Председатель собрания ________: В период подготовки к настоящему собранию подготовлен проект Устава НКО «АБВ». Все присутствующие были предварительно ознакомлены с подготовленным проектом, прошу проголосовать за его утверждение.

Голосование: Устав принят единогласно всеми учредителями: «за» - четверо, «против», «воздержался» - нет.

3. Председатель собрания ________: Предлагаю избрать в качестве единоличного органа управления НКО «АБВ», Председателем НКО - _________. Прошу проголосовать.

Голосование: __________ единогласно избран Председателем НКО всеми учредителями: «за» - четверо, «против», «воздержался» - нет.

4. Председатель собрания ________: Предлагаю избрать в качестве Ревизора НКО «АБВ» - _________. Прошу проголосовать.

Голосование: __________ единогласно избран Ревизором НКО всеми учредителями: «за» - четверо, «против», «воздержался» - нет.

5. Председатель собрания ________: В период подготовки к настоящему собранию подготовлен проект Положения о Ревизоре НКО «АБВ». Все присутствующие были предварительно ознакомлены с подготовленным проектом, прошу проголосовать за его утверждение.
Голосование: Положение принято единогласно всеми учредителями: «за» - четверо, «против», «воздержался» - нет.

6. Председатель собрания ________: Предлагаю установить размер членского взноса в размере 100 рублей ежемесячно, уплата взносов должна производится до 10 числа каждого месяца. Прошу голосовать за данное предложение.
Голосование: Решение принято единогласно всеми учредителями: «за» - четверо, «против», «воздержался» - нет.

Подписи учредителей Некоммерческой организации (НКО) «АБВ»:

Председатель собрания

___________________
___________
Секретарь собрания


___________________
____________





___________________
____________

Председатель КРОО «ВБА»
___________________
____________






     МП
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